
Принято на Совете Учреждения

Протокол },,lЪ_ от _2025 г,

Председатель Совета гимназии

!и
ъfi}:-

t\

а

УТВЕРЖДАЮ

<<Гимназия Nsl2 им

юза В.П. Горячева>

Л,Н,Казими рская

ъ

з'

>2

Правила пользования библпотекой
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Раздел I. Общше положения

1.1 Настоящие Правила пользования библиотекой разработаны в соответствии с

<Положением о библиотеке БОУ г. Омска <Гимназия JllЪ12 им. Героя Советского Союза В.П.

Горячева >.

1.2 Правила пользования - документ, фиксиру,rощий взаимоотношения пользователя с

библиотекой и определяющий обций порядок организации обслуживания пользователя, порядок

ДОСТУПа к фонлам и информационным ресурсам, права и обязанности пользователей и сотрудника

библиотеки.

1.3. ПРаВО Свободного и бесплатного пользования фонлом библиотеки имеют обучающиеся.

учителя и другие сотрудники гимназии.

1.4. К услугам читателей предоставJIяются:

о фонл учебной, художественной, справочной, научно-попуJulрной литературы;

. методической, научно-педагогической;

. гilзеты. журнЕlлы. электронные носители;

. - образовательные ресурсы Интернет;

. - справочно-библиографический аппарат: катtlлоги, картотеки.

1 .5. Библиотека обслуживает пользователей (читателей):

- на абонементе (вьцача произведений печати отдеJьным читателям на дом);

- в читaшьном за,rе (читатели работают с изданиями, которые надом не вьц отся);

- в компьютерной зоне (пользователи мог)п самостоятельно получить информацию, используя

фонд компьютерньD( программ и компьютерное оборулование);

1.6 Режим работы библиотеки опредеJIяется в соответствии с режимом работы
общеобразовательного учреждения и }тверждается директором гимназии.

Раздел II. Порялок пользования библиотекой

2.1 Запись обучающихся общеобразовательного у{реждения в библиотеку производится по

списочному cocтzrBy класса в индивидуальном порядке, педагогических и иных работников



общеобразовательного учреждения, родителей (иных законньп< прдставителей) обучающихся - по

паспорry.

2.2 На каждого читателя заполняется читательский формуляр установленного образца. как

док}.мент. дающий прzшо пользоваться библиотекой.

2.3 При записи пользователь должен ознакомиться с кПравилами пользовilния библиотекой>.

подтвердить обязательство их выполнения своей подписью на формуляре.

Раздел III. Обязанпости бпблиотеки

3.1 Бесплатно окarзывать библиотечно - информационные и библиографические услуги.

3.2 Обслуживать читателей с учетом их потребностей и своевременно информировать о новых

изданиях, поступивших в библиотеку.

3.3 Прелоставлять в пользование каталоги, картотеки. а также проводить консультации.

направленЕые на повышение уровня информационной культуры читателей.

3.4 Формировать фонд в соответствии с утвержденным федеральным перечнем учебных

издаЕиЙ, образовательноЙ программоЙ гимназии. интереса},tи и потребностями всех категорий

llоlьзователей.

3.5 Предоставлять в пользовilние читатеJIям литературу в каникулярное время.

3.6 Принимать меры профилактики и ликвидации нарушений сроков возврата изданий в

библиотеку.

3.7 Систематически следить за своевременным возвратом в библиотеку вьцанных книг и

периодических изданий.

3.8 Создавать комфортнlто информационн},1о среду для обслуживания читателей.

3.9 Предоставлять педагогическому коJIлективу и родительской общественности информацию об

основных направленшlх работы библиотеки, сведения по формированию и использовalяию

фондов.

раздел Iy. Права библпотеки

4.1 Самостоятельно определять содержание и формы деятельности в соответствии с задачами и

направлениями работы гимназии.

4.4 Участвовать в конкурсах, семинарах. конференциях.

4.5 Формировать библиотечный актив для совершенствования работы библиотеки.

4.6 Принимать участие в педагогических совещаниях гимнапии, в работе Общешкольноrо

родительского комитета и других общественных организаций.

4.7 Получать книги по межбиблиотечному абонементу.



4.8 Принимать участие в мероприятиях, проводимых библиотеками других школ и библиотеками

микроучастка и окiLзывать им практическую помощь-

Раздел V. Права, обязанности и ответственность пользователей библиотеки
5.1 По.цьзоваmелu бuб.цuоmекu Luеюm право:

5.1.1 Получать во временное пользоваяие печатЕые издalния из фонда библиотеки

5.1.2 Принимать участие в мероприятиях, проводимых библиотекой

5.1.3 Быть избранным в библиотечный совет, оказывать практическую помощь библиотеке

5.1.4 Обжаловать действия сотрудника библиотеки, ущемляющего его праваi у руководителя
гимназии.

5.2 По.в ьзоваmе_цч бuб-zuо mе кu обязаньt.,

5.2. 1 Соблюдать кПравила пользования библиотекой>

5.2.2 Пользователи должны бережно относиться к произведениям печати (не вырьшать. не

загибать сlр(шиц, не делать в книгах подчеркиваяиЙ, пометок), иным документilI}.t на различНых
носителях, оборулованию, инвентарю.

5.2.3 При полr{ении печатньж изданий из библиотечного фонда читатель должен просмотреть их
в библиотеке и в случае обнаружения дефекта сообщить об этом соlруднику, который сделает на

них соответств}тощую пометку.

5.2.4 Возвраrчать книгИ и периодические изддlия в биб.шотеку в стого уст{шовленные сроки.

5.2.5 После окончания обучения в гимнzвии, обу-rающиеся сдают всю имеющуюся на руках
литературу.

5.з Оmвеmсmвеннослпь поJlьзовапелей бuблuоmекч

5.З.l В случае утраты книги (учебника" учебного пособия) или ее порчи в соответствии со ст. l073
и ст. 1074 Гражданского Кодекса РФ за вред причиненныЙ несовершеннолетними, не достигшими
четырЕадцатИ лет (малолетнИм), отвечаюТ его родители (усыновители) или опекуны и возмещ!lют

нанесенный ущерб равноценной книгой текущего года издания, либо компенсируют ущерб в

размере рыночной стоимости документа.

5.4 П оряdок пол ьзованllя абоне.uе н mо.ч

5.4.1 Срок пользоваЕия взятыми на дом книгЕl}.lи и др}тими документами не превышает З0

дней. В случае необходимостИ срок пользоваНия изданиеМ можно продлить (не более 30 дней).
5.4-2 При нарушении сроков пользования книгами

уважительных причин, в установленном порядке, могут быть
санкции ( временное лишение прав пользования абонементом).

и другими документа,vи без

применены административные

максима,rьные сроки пользования документами
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5.6.4 Разрешается работа за одним персонtIльным компьютером не более двух ЧеЛОВеК

одновременно.

5.6.5 СОТРулник библиотеки имеет право проверить, в кalких целях используется компьютер и

требовать от пользователей соблюдение настоящих Правил.

5.7 Права пользоваtпелей в компьюmерной зоне:

5.7.1Получать информацию о фонде электронных изданий, имеющихся в библиотеке;

5,7.2 ПОЛУlаТЬ беСплатную консультаllионн},ю помощь по вопросalм поиска информации в

ИНТеРНеТе, Работе с электронными ресурсirми и использовании электронного кат:шога

библиотеки:

5.7.3 Пользоваться ресурсами Интернет в целл( подготовки к }рокам и внекJIассным

мероприятиям;

5.7.4 Работать над выполнением творческих и научно - исследовательских работ. подготовкой

рефератов. докладов, используя установленное на компьютер:rх прогрztммное обеспечение;

5.7.5 Работать с обу.rающими програJ\,{маlIr,rи на электронньD( яоситеJIях, вьцilваемьп из медиатеки

библиотеки, а также на личньгх компакт - дискa}х после предварительного тестирования;

5.7.б Врменно сохранять личную информачию. создав пaшку под своим именем и расположив в

папке <мои документы), расположенной на рабочем столе компьютера;

5.7.7 Сотрулники и )п{ащиеся гимназии могут бесплатно использовать копировально-

множительную техникУ библиотеки дJIя по,тучения копий документов (паспорт. свидетельство о

рожДении, аттестат, справки и т.д.) при условии использовalния личной бумаги (плотность не

менее 80г/см);

5. 8 Пользоваmелял, компьюmерной зоны запреulено :

5.8. 1 Обращение к pecypciiм Интернета, предполагающим оплату;

5.8.2 Самостоятельно устанаВливать програМмное обеспечение, осуществлять подкJIючение и

усталовку оборудования;

5.8.3 Вскрывать системные блоки и устройства ввода -вывода, изменять системные, сетевые

установки и настройки;

5.8.4 Устанавливать на компьютеры игры;

5.8.5 Находясь в компьютерной зоне принимать пищу' громко переговариваться с другими
посетителями, пользоваться мобильными телефонами.

5.9 При нарушении настоящих правил пользователь может быть удален, а при неоднократном

нарушении - лишен права пользования компьютером библиотеки.




